Check-in presencial

Te explicamos como realizar un check-in “presencial” de tus huéspedes con Partee,

tanto desde Partee estandard (en esta pagina), como con Partee Micro - Partee_p -,
que es la opcion recomendada para check-ins presenciales (en la siguiente pagina)

Abre un navegador (Chrome, Safari, ...), en tu ordenador, teléfono o tablet, y entra en
Partee (www.app.partee.es), o abre la APP Partee si la tienes instalada en tu movil o tablet. (Si
usas Partee Micro (Partee_p), pasa a la siguiente pagina)

Si has importado tu reserva a Partee, Si no has importado tu reserva a Partee,
para realizar un check-in presencial a los huéspedes simplemente pulsa el botén “Nuevo check-in
de una reserva dada, ve a la seccidon "Reservas" en presencial” desde el inicio de Partee
Partee, y pulsa el botdn "Finalizar" para la reserva en
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Pulsa el boton “Anadir huésped” para
escanear su documento de identidad o pasaporte, y
pedirle que firme sobre la pantalla.

(¥Si tienes un borrador de parte preparado, o un check-
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Partee in online pendiente de finalizar (realizar el envio a la
autoridad correspondiente), puedes cargarlo desde el

B Registro de Viajs selector de borradores. Tras cargarlo, ademas, podras

anadir huéspedes con el boton “Afadir huésped”.

Alojamiento

hotel sur
(5Si has pulsado “Finalizar” desde la secciéon “Reservas”,
te aparecera esta informacidn. En caso contrario, te
aparecera un boton para “enlazar o asociar” el registro
. presencial que estas realizando a una reserva de Partee.
Borradores de Partes ! Al “enlazar o asociar” un check-in presencial a una

elecciona un borrado reserva, podras seleccionar una reserva existente, o crear

una nueva reserva en Partee.

& Reserva - 22a31d7-9f¢3-4a9d-85c6

Fecha de entrada

(5 Si para realizar el envio a la autoridad competente
para tu alojamiento Partee necesitase datos que solo
almacenamos en reservas, te obligariamos a enlazar el

Fecha de salida

Lot il registro presencial a una reserva antes de realizar el
envio. A fecha de elaboracion del presente documento,
Nombre/Namero fle estancia ésto solo es necesario para alojamientos que reporten a

la aplicacion SES.HOSPEDAIJES del Ministerio del Interior.

(FEl numero de Parte es provisional. Hasta que finalizes
el registro, pulsando el botdn “Crear Parte”, Partee no
asignara el nimero de parte definitivo, para asegurar que
siempre son secuenciales. Por supuesto, puedes
cambiarlo si lo deseas, aunque no es recomendable.

La siguiente imagen corresponde a los botones que Partee te mostrara para “escanear” el
documento de identidad o pasaporte de tu huésped, cuando usas un teléfono movil o una tablet.

(5 Pulsa este botdn y Partee abrira tu cdmara en modo foto. Toma
una foto de las lineas de lectura automatica del documento de DNI/Pass - Video DNI/Pass - Foto
identificacion o pasaporte, y Partee extraera los datos del huésped
automaticamente (siempre que la foto sea correcta).

(¥ Pulsa este botdon y Partee abrird tu cdmara en modo video, par=

gue enmarques las lineas de lectura automatica del documento de Ninguno. Dependera de tus gustos, la luz y de
identificacion o pasaporte en el recuadro punteado que Partee te tu teléfono mavil o tablet. Prueba ambos
mostrard. No tendras que pulsar nada, Partee extraera los datos del  durante tu mes gratuito y quédate con el que
huésped automaticamente cuando los datos se puedan leer con prefieras. Actualmente los dos se usan
nitidez suficuente. practicamente por igual.
Pidele al huésped que Selecciona al titular de la reserva y pulsa “Crear Parte”. Partee
firme y pulsa “Guardar”. enviara los datos a la autoridad competente y cree tus documentos legales.
Fi . / Nota muy importante!!! \
e syl Mientras estas realizando un check-in
Gestar @i inar [N presencial, los datos de los huéspedes
gue vas anadiendo estan sélo en tu movil
G Edar ©iminar [N o tablet. Mientras no pulses “Crear Parte”

(y Partee te confirma que todo ha ido OK)
o “Guardar borrador”, si sales de esta
pantalla, pulsas Cancelar, o sales de la

Titular de la regerva
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% Limpiar firma @ Cancelar e
: kil s aplicacién Partee, perderas todos tus
datos. Por lo tanto, antes de salir pulsa
En esta guia hemos obviado informacidn referente a la “Guardar borrador” si quieres conservar
creacion del contrato, o documento o tarjeta de admision, % datos. j

funcionalidad opcional en Partee. Si estas interesado, lee la guia
correspondiente.

PARTEE - Partes de viajeros y notificacion a Ses.Hospedajes, Mossos o Ertzaintza, lo que
te corresponda, en segundos

Y no te pierdas el resto de ¢ Quieres saber mas
funcionalidades de Partee: informacion u obtener a r e e

- Check-in online mas detalles? jExcelente!
- Pre check-in

- Gestion de reservas PARTEE.ES

- Creacion de facturas Pruébalo Gratis soporte@partee.es
... y mucho mas www.partee.es



http://www.app.partee.es/

Check-in presencial

Te explicamos como realizar un check-in “presencial” de tus huéspedes con Partee,

tanto desde Partee estandard (pagina anterior), como con Partee Micro - Partee_p -,
que es la opcion recomendada para check-ins presenciales (en esta pagina)

Abre la APP Partee_p en tu teléfono Android y pulsa el 16:50 @ 808
boton “Nuevo check-in presencial” Partee_p
(Si aun no la has descargado, puedes haceric en estre enlace:
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.gartee.micro).

Gestion de Partes

NUEVO CHECK-IN PRESENCIAL
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T T (¥Si tienes un borrador de parte preparado, o un check-in online
22/2/2023 ' 23/2/2023 pendiente de finalizar (realizar el envio a la autoridad
correspondiente), puedes cargarlo desde el selector de borradores.
=3 Enlazar con reserva: Tras cargarlo, ademas, podras afiadir huéspedes con el boton

“Anadir huésped”.

NUEVO HUESPED (¥ Con este botén puedes “enlazar o asociar” el registro presencial
gue estas realizando a una reserva previamente importada en
Partee, o crear una nueva reserva en Partee.

CREAR PARTE

(5 Si para realizar el envio a la autoridad competente para tu
alojamiento Partee necesitase datos que solo almacenamos en
Pulsa el boton “Nuevo huésped” reservas, te obligariamos a enlazar el registro presencial a una
para escanear su documento de identidad o reserva antes de realizar el envio. A fecha de elaboracion del
pasaporte, y pedirle que firme sobre la pantalla.  presente documento, ésto solo es necesario para alojamientos que
reporten a la aplicacion SES.HOSPEDAIJES del Ministerio del Interior.
AR, EICA: i (FEl numero de Parte es provisional. Hasta que finalizes el registro,
& Huésped pulsando el bot6n “Crear Parte”, Partee no asignara el numero de
parte definitivo, para asegurar que siempre son s2cuenciales. Por
supuesto, puedes cambiarlo si lo deseas, aunque no es

PASAPORTE recomendable.
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Pulsa el botén “DNI” o el
boton “PASAPORTE” para escanear el
documento de identidad o pasaporte del
2 ¢Titular de la reserva? |:| huésped_

Nombre Apellido 1 Apellido 2

EERARIA E R cha nacimicn Encuadra nitidamente las lineas de

B lectura automatica del documento de
identificacion o pasaporte en el recuadro
punteado. No tendras que pulsar nada,
Partee extraera los datos del huésped
automaticamente cuando los datos se
puedan leer con nitidez suficuente.
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Dependiendo de la autoridad a la que
reportes, puede ser necesario anadir
informacion no presente en su DNI o
pasaporte, como por ejemplo un nimero
Email del huésped de teléfono. En estos casos podras cubrir
estos datos cmodamente.
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Cuando termines pulsa “guardar”, y Partee te preguntara si quieres que
el huésped firme. Pulsa sobre “si”, y pidele al huésped que firme.

16:54 @ aRO= .8
< Firma de huésped

?/‘ Firma de huésped
¢Deseas que firme tu huésped?

Cuando haya
firmado, pulsa el
boton “guardar
firma”.

Pulsa “Nuevo Huésped” si quieres anadir a orto huésped.
Cuando termines de ainadir huéspedes pulsa el boton “Crear Parte”.

Partee enviara los datos a la autoridad competente y cree tus documentos
GUARDAR FIRMA
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datos. Por lo tanto, antes de salir pulsa guia correspondiente.

. “Guardar borrador” si quieres conservar
los datos.
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Y no te pierdas el resto de ¢ Quieres saber mas
funcionalidades de Partee: informacion u obtener a r e e

- Check-in online mas detalles? jExcelente!
- Pre check-in

- Gestion de reservas PARTEE.ES

- Creacion de facturas Pruébalo Gratis soporte@partee.es
... y mucho mas www.partee.es
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